
Tutorial immatricolazione online

Il presentedocumentointende fornire le linee guidarelative alla proceduradi immatricolazioneal Master di
secondolivello in SCIENZEAMMINISTRATIVEE INNOVAZIONENELLAPUBBLICAAMMINISTRAZIONE,attivato
per il correnteAnnoaccademicopressoƭΩ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŁdeglistudidi Macerata.
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Tutorial procedura immatricolazione

Dopo aver aperto il menu 
selezionare una delle opzioni 
ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ǇŜǊ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻΦ

Collegarsi al sito 
https://studenti.unimc.ite 
ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ άMenuέ
presente in alto a destra.

https://studenti.unimc.it/
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Tutorial procedura immatricolazione

Nel caso si volesse accedere 
tramite il nome utente e la 
password si dovranno digitare 
nella casella apposita.

Sarà possibile accedere usando il 
sistema SPID o la Carta identità 
elettronica
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Nel caso di accesso da parte di un ex studente, che ha già altre 
ŎŀǊǊƛŜǊŜ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭ ƴƻǎǘǊƻ ŘŀǘŀōŀǎŜΣ ǾŜǊǊŁ ǇǊƻǇƻǎǘƻ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ 
stesse.

Selezionare una carriera qualsiasi per accedere cliccando sul 
ǇǳƭǎŀƴǘŜ άSelezionaέΦ 

[ŀ ǇŀƎƛƴŀ άScegli carrieraέ ƴƻƴ ǾŜǊǊŁ ǇǊƻǇƻǎǘŀ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǳƴ ƴǳƻǾƻ 
studente.

Tutorial procedura immatricolazione



¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻΣ ǾŜǊǊŁ 
ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άArea utenti 
registratiέ όƴŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ǳǘŜƴǘŜύ  
ƻ άArea studentiέ όƴŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǳƴ ŜȄ 
studente) con il riepilogo dei dati 
personali inseriti in fase di registrazione.
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!ǇǊƛǊŜ ƛƭ ƳŜƴǳΣ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭŀ ǾƻŎŜ άArea 
registratoέ όƴŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ƴǳƻǾƻ ǳǘŜƴǘŜύ  ƻ 
άArea studentiέ όƴŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ŜȄ ǎǘǳŘŜƴǘŜύ 
Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭŀ ǾƻŎŜ άImmatricolazione 
e PreiscrizioneέΦ
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Periniziarela procedurapremereil pulsanteάImmatricolazioneέ. Éconsigliabileaverepronti la scansionedigitale
dei documentiindicatidalBandoo Avvisodi selezione.
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Scegliere la tipologia della tua domanda 
ŘΩƛƳƳŀǘǊƛŎƻƭŀȊƛƻƴŜ ǘǊŀ ƭŜ ƻǇȊƛƻƴƛ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛΦ bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ 
ǳƴ ƴǳƻǾƻ ǎǘǳŘŜƴǘŜ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ άImmatricolazione 
standardέΦ
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{ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άImmatricolazione ai Corsi ad Accesso Liberoέ ǇŜǊ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ 
ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ŎƻǊǎƛ ƻŦŦŜǊǘƛ ŘŀƭƭΩ!ǘŜƴŜƻΦ
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Tutorial procedura immatricolazione

Selezionare la tipologia del corso a cui si intende iscriversi, in 
ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ άMaster di Secondo LivelloέΣ Ǉƻƛ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ 
Ψ!ǾŀƴǘƛΩ
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Tutorial procedura immatricolazione

{ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ƴƻƳŜ ŘŜƭ ŎƻǊǎƻ Ŝ Ǉƻƛ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ Ψ!ǾŀƴǘƛΩ
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Tutorial procedura immatricolazione

Selezionare il nome del percorso a cui si intende iscriversi e poi 
ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ Ψ!ǾŀƴǘƛΩ
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Tutorial procedura immatricolazione

/ƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭŜ ǎŎŜƭǘŜ ŦŀǘǘŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άConferma e proseguiέΦ



bŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άConsensiέ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŀǇǇƻǊǊŜ ƛƭ ǇǊƻǇǊƛƻ 
consenso al trattamento dei dati personali, ed eventualmente 
ǇǊŜƴŘŜǊŜ ǾƛǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾŀ ǎǳƭƭŀ ǇǊƛǾŀŎȅ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ 
ǎǳƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ƭƛƴƪ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛƴƛȊƛƻ ŘŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀΦ !ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ 
ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜ Ŏƻƴ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άConferma e ProseguiέΦ

ATTENZIONE
In questa sezione è anche possibile fornire o meno la propria 
autorizzazione alla consultazione della banca dati INPS ai fini 
dello scarico ISEE-U dello studente per beneficiare della 
riduzione tasse. Si tratta di un consenso richiesto in via generale 
ŀ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ǳǘŜƴǘƛ ŎƘŜ ƛƴǘŜƴŘƻƴƻ ƛǎŎǊƛǾŜǊǎƛ ŀƭƭΩ!ǘŜƴŜƻ Řƛ aŀŎŜǊŀǘŀ 
ma che non ha alcuna rilevanza nel caso di corsi i cui bandi non 
prevedano tassazioni agevolate relative al reddito.
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In questa sezione sono 
riepilogati i dati personali, i 
dati di residenza, i recapiti e i 
Řŀǘƛ ōŀƴŎŀǊƛΦ bŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ ŀ 
fianco mancano i dati di 
residenza (sono evidenziati 
con un simbolo rosso) ed 
essendo obbligatori andranno 
ƛƴǎŜǊƛǘƛ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ 
ƭƛƴƪ άModifica Dati di 
ResidenzaέΦ
Si possono  aggiornare anche i 
dati delle altre sezioni 
utilizzando gli appositi link in 
fondo ad ogni sezione.
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Inserire i dati di residenza e domicilio.

{Ŝ ŎƻƛƴŎƛŘƻƴƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ άSiέ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ 
άDomicilio coincide con residenzaέ 
ŀƭǘǊƛƳŜƴǘƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ άNoέ ǇŜǊ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛƭ 
differente recapito domiciliare.

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ǇǊƻǎŜƎǳƛ 
ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άAvantiέΦ
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Tutorial procedura immatricolazione

Nella sezione Dichiarazioni aggiuntive
vengono richieste ulteriori informazioni in 
merito a quanto disposto dal D.M. 930/2022 
ŜŘ ƛƴ ƳŜǊƛǘƻ ŀƭ tǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ŘΩLƴǘŜǎŀ ζt! ммл Ŝ 
Lode» del 07/10/21. 
Tali dichiarazioni dovranno essere rinnovate 
ƻƎƴƛ ŀƴƴƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭΩŀƴƴƻ ŀŎŎŀŘŜƳƛŎƻ 
di competenza e cliccando sul tasto 
ΨLƴǎŜǊƛǎŎƛΩ

poi, nella pagina seguente, si cliccherà sul tasto 
ΨDŜǎǘƛǎŎƛ 5ƛŎƘƛŀǊŀȊƛƻƴŜ !ƎƎƛǳƴǘƛǾŜ LǎŎǊƛȊƛƻƴŜ 
!ƴƴǳŀƭŜΩ
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Tutorial procedura immatricolazione

Nella pagina sono descritti i processi da 
ǎǾƻƭƎŜǊŜΦ {ƛ ǇƻǘǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ Ψ!ǾŀƴǘƛΩ ǇŜǊ 
proseguire
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Tutorial procedura immatricolazione

bŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDoppie iscrizioni: DM 930 del 
29 luglio 2022έ ǊƛǎǇƻƴŘŜǊŜ άSiέ ǎŜ ǎƛŜǘŜ ƛǎŎǊƛǘǘƛ 
o avete intenzione di iscrivervi ad un altro 
corso di laurea/laurea magistrale/laurea 
magistrale a ciclo unico secondo quanto 
disposto dal DM.

bŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άPA 110 E LODE: protocollo 
ŘΩƛƴǘŜǎŀ ŦƛǊƳŀǘƻ ƛƭ т ƻǘǘƻōǊŜ нлнмέ 
ǊƛǎǇƻƴŘŜǊŜ άSiέ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ǎƛ ǎƛŀ ŘƛǇŜƴŘŜƴǘƛ Řƛ 
una Pubblica Amministrazione italiana e nel 
bando di ammissione sia indicato 
esplicitamente che il corso rientri tra quelli 
aderenti al Protocollo. 
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Se volete aderire al 
ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ ŘΩLƴǘŜǎŀ ζt! ммл 
Ŝ [ƻŘŜη ǊƛǎǇƻƴŘŜǊŜ άSiέ ŀƭƭŀ 
ŘƻƳŀƴŘŀ άSono 
dipendente della PAέ ŜŘ 
inserire i dati richiesti.
!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ 
dei dati premere il pulsante 
άAvantiέΦ

Tutorial procedura immatricolazione
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LƴǎŜǊƛǊŜ ƛ Řŀǘƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ άDoppie 
iscrizioni: DM 930 del 29 luglio 2022έΥ 
ǊƛǎǇƻƴŘŜǊŜ άSiέ ǎŜ ǎƛŜǘŜ ƛǎŎǊƛǘǘƛ ƻ ŀǾŜǘŜ 
intenzione di iscrivervi ad un altro 
corso di laurea/laurea 
magistrale/laurea magistrale a ciclo 
unico secondo quanto disposto dal 
5aΦ Ŝ ŀƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ 
Řŀǘƛ ǇǊŜƳŜǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άAvantiέΦ

Tutorial procedura immatricolazione
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Tutorial procedura immatricolazione

Nella pagina di riepilogo proseguite premendo il 
ǇǳƭǎŀƴǘŜ άProcediέΦ
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Nella pagina di gestione delle dichiarazioni aggiuntive, dal menù di navigazione, si potrà sempre modificare o 
cancellare le dichiarazioni reste, tramite le apposite icone modifica (     ) o cancella (     ). 
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Nel caso non siano presenti nel sistema, compilare i dati del 
documento di identità. 

Scegliere la tipologia tra quelle previste (ŎŀǊǘŀ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŁ, 
patente di guidao passaporto), inserire il numero del 
ŘƻŎǳƳŜƴǘƻΣ ƭΩŜƴǘŜ ŎƘŜ ƭΩƘŀ ǊƛƭŀǎŎƛŀǘƻΣ Řŀ Řŀǘŀ Řƛ ǊƛƭŀǎŎƛƻ Ŝ 
ǉǳŜƭƭŀ Řƛ ǎŎŀŘŜƴȊŀ Ǉƻƛ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜ Ŏƻƴ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άAvantiέΦ

/ƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ 
Řŀǘƛ Ŏƻƴ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άAvantiέΦ
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Allegare la scansione digitale del documento di identità, i formati accettati sono: .pdf, .pdf/A e .jpg, la dimensione di 
ogni file non può superare i 2 megabyte e si possono allegare al massimo due file. Iniziare il caricamento premendo il 
ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά!ƭƭŜƎŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŁέΦ
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Inserire il titolo e la descrizione del documento negli 
ŀǇǇƻǎƛǘƛ ŎŀƳǇƛ ŎƻƳŜ ƴŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ ƛƴŘƛŎŀǘƻΦ 

¦ǎŀǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άSfogliaέ ǇŜǊ ŀǇǊƛǊŜ ƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ŎƘŜ 
consente di selezionare il file del documento da caricare, 
Ǉƻƛ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άAvantiέΦ
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tƻƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴ ǎŜŎƻƴŘƻ ŦƛƭŜΣ ǎŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻΣ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ Řƛ ƴǳƻǾƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŀǇǇƻǎƛǘƻΦ 9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀƴŎƘŜΣ ƴŜƭƭΩƻǊŘƛƴŜΣ 
visualizzare, modificare o eliminare il file allegato attraverso le apposite icone.
5ƻǇƻ ƛƭ ŎŀǊƛŎŀƳŜƴǘƻ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άAvantiέΦ
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tǊƻŎŜŘŜǊŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άConferma e proseguiέΦ
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A questo punto è obbligatorio 
inserire la propria foto rispettando 
le indicazioni presenti nella pagina 
visualizzata e di fianco riepilogate.

Con il file in formato .jpgdella tua 
foto, procedi al suo caricamento 
ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άAvantiέΦ
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¦ǘƛƭƛȊȊŀ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άSfogliaέ ǇŜǊ ŀǇǊƛǊŜ ƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ŎƘŜ ǘƛ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ŦƛƭŜ ŘŜƭƭŀ ǘǳŀ ŦƻǘƻΣ Ǉƻƛ ǇǊŜƳƛ ƛƭ 
ǇǳƭǎŀƴǘŜ άUpload fotoέ Ŝ Ŏƻƴǘƛƴǳŀ Ŏƻƴ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άConferma e proseguiέΦ 

ATTENZIONE: da dimensione massima del file non può superare i 2 megabyte e il formato accettato è solo .jpg

1

2

3
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5ƻǇƻ ƭΩǳǇƭƻŀŘ ǾŜǊǊŁ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭΩŀƴǘŜǇǊƛƳŀ ŘŜƭƭŀ ǘǳŀ ŦƻǘƻΣ Ŏƻƴǘƛƴǳŀ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŘΩƛƳƳŀǘǊƛŎƻƭŀȊƛƻƴŜ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ 
ǇǳƭǎŀƴǘŜ άConferma e proseguiέΦ
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LƴǎŜǊƛǊŜ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƭ ǘƛǘƻƭƻ Řƛ ŀŎŎŜǎǎƻ ǾŀƭƛŘƻ ǇŜǊ ƭΩƛƳƳŀǘǊƛŎƻƭŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ǇƻǘǊŀƴƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǾŜǊƛŦƛŎŀǘƛ ŎƻƴǎǳƭǘŀƴŘƻ ƛƭ .ŀƴŘƻ Řƛ 
ŀƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ƻ ƭΩ!ǾǾƛǎƻ Řƛ {ŜƭŜȊƛƻƴŜΦ
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Per qualsiasi corso di studio, anche Post Lauream, è necessario indicare il Titolo di Scuola Secondaria di 
secondo grado posseduto. Indicare se il diploma conseguito è un titolo ad ordinamento italiano o estero e 
specificare se la scuola dove è stato conseguito il titolo è un istituto italiano o straniero. Poi proseguire 
ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άAvantiέΦ
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Inserire i parametri di ricerca per trovare la 
scuola, è consigliabile inserire solo la provincia 
e al massimo il comune, poi utilizzare il 
ǇǳƭǎŀƴǘŜ άAvvia la ricerca istitutoέ ǇŜǊ 
ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǎŎǳƻƭŜ ŎŀǊƛŎŀǘŜ ƴŜƭ 
sistema aventi la sede legale in quella provincia 
e comune.

9Ω ǎŎƻƴǎƛƎƭƛŀōƛƭŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǘǊƻǇǇƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ Řƛ 
ricerca, poichè che molte scuole nel corso del 
tempo hanno cambiato nome o sono state 
ŀŎŎƻǊǇŀǘŜΦ bŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ ŀ ŦƛŀƴŎƻ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘŜ 
selezionate solo provincia e comune.

34

Tutorial procedura immatricolazione



Cercare la scuola tra quelle 
ŘŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ǇǊƻǇƻǎǘƻΣ ŀƛǳǘŀƴŘƻǎƛΣ ǎŜ 
ǎŜǊǾŜΣ ŎƻƴǎǳƭǘŀƴŘƻ ƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻΣ Ŝ 
ǎŎƻǊǊŜƴŘƻ ƭΩŜƭŜƴŎƻ Ŏƻƴ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ 
barra laterale.

35

Tutorial procedura immatricolazione



{ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩƛǎǘƛǘǳǘƻ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ Ǉƻƛ 
proseguire cliccando il pulsante 
άAvantiέΦ
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Inserire i dati richiesti (tipo maturità, anno di conseguimento, voto, 
ŜŎŎΦύ Ǉƻƛ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άAvantiέΦ

Nel caso in cui il sistema visualizzi un messaggio di errore in questo 
punto della procedura si raccomanda di verificare che il dato inserito 
sia composto dal solo numero. Un eventuale spazio bianco 
ƛƴŀǾǾŜǊǘƛǘŀƳŜƴǘŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ŘƻǇƻ ƭΩǳƭǘƛƳŀ ŎƛŦǊŀΣ ƴƻƴ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀ 
la validazione del dato.
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{Ŝ ǳƴ ǳǘŜƴǘŜ ŀǾŜǎǎŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǇƛǴ Řƛ ǳƴ ǘƛǘƻƭƻ ŀǎǘǊŀǘǘŀƳŜƴǘŜ ǾŀƭƛŘƻ ǇŜǊ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭ ŎƻǊǎƻΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎƘƛŜŘŜǊŁ Řƛ
specificare quale dei titoli inseriti (obbligatori, ad esempiolaurea, e aggiuntivi, ad esempiocertificazioneinformatica), 
ǎƛ ŘŜǎƛŘŜǊŀ ŘƛŎƘƛŀǊŀǊŜ ŎƻƳŜ ǘƛǘƻƭƻ Řƛ ŀŎŎŜǎǎƻΦ [ŀ ǎŎŜƭǘŀ ŘŜƭƭΩǳƴƻ ŀ ŘŜƭƭΩŀƭǘǊƻ Ƙŀ ǳƴŀ ƳŜǊŀ ǊƛƭŜǾŀƴȊŀ ǎǘŀǘƛǎǘƛŎŀΣ Ƴŀ ŝ 
importante effettuare tutte le selezioni proposte dal sistema per evitare successivi malfunzionamenti.
/ƻƴǘƛƴǳŀǊŜΣ ǇƻƛΣ ǇǊŜƳŜƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άProcediέΦ



39

Tutorial procedura immatricolazione

Nel caso apparisse, nel corso della procedura, un messaggio di errore come 
ǉǳŜǎǘƻ ƛƴ ōŀǎǎƻ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘƻǾǊŁ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀƳŜƴǘŜ ǊƛǇǊŜǎŜƴǘŀǊŜ ƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀΣ 
ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭŀ ǾƻŎŜ άImmatricolazione e Preiscrizioneέ Řŀƭ ƳŜƴǴ Řƛ 
navigazione a destra e, al momento di dichiarare i titoli di accesso, effettuare 
tutte le scelte proposte da sistema.
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La procedura chiede, poi, di 
inserire di dati di prima 
immatricolazione al sistema 
universitario nazionale: ateneo, 
anno accademico e data di 
prima immatricolazione della 
prima Università italiana a cui ci 
si è iscritti.



Per alcuni corsi di studio vengono messe a disposizione delle risorse aggiuntive rispetto ai servizi ordinari, a fronte 
di una maggiorazione delle tasse di iscrizione. 
Tale possibilità, prevista solo in casi limitati, viene indicata esplicitamente nel bando di ammissione.
Nel caso il corso di studio preveda tale possibilità, e si desideri approfittarne, occorre dichiarare la propria scelta 
selezionando il valore corrispondente nella casella apposita
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Si dovrà indicare il proprio stato occupazionale. Tale richiesta viene effettuata a fini statistici ma non ha alcuna 
ƛƴŦƭǳŜƴȊŀ ǎǳƭƭΩƛƳǇƻǊǘƻ ŘŜƭƭŜ ǘŀǎǎŜ ǳƴƛǾŜǊǎƛǘŀǊƛŜΦ
5ŀ ƴƻǘŀǊŜ ŎƘŜ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ tŀǊǘ ¢ƛƳŜ ƴƻƴ ŝ ǇǊŜǾƛǎǘŀ ǇŜǊ ƛ ŎƻǊǎƛ tƻǎǘ [ŀǳǊŜŀƳΣ ǇŜǊǘŀƴǘƻ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǊƛƎŀ 
corrispondente non avrà alcun effetto.
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bŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǊƛŜǇƛƭƻƎƻ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ƭŜ ǎŎŜƭǘŜ ŦŀǘǘŜ ǇǊŜƳŜƴŘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άConferma e proseguiέΦ
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In questa maschera sarà possibile inserire una domanda di esonero dal pagamento dei 
ŎƻƴǘǊƛōǳǘƛ Řƛ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜΦ hŎŎƻǊǊŜ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀǊŜ ǎǳƭƭΩŀǾǾƛǎƻ Řƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ǎƛ ǊƛŜƴǘǊƛ ƴŜƭƭŜ 
ŎŀǎƛǎǘƛŎƘŜ ǇǊŜǾƛǎǘŜ Ŝ Σ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ ŎŀǎƻΣ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ΨInserisci o 
modifica le Domande di EsoneroΩ.
Lƴ Ŏŀǎƻ ŎƻƴǘǊŀǊƛƻ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ άConferma e proseguiέΦ
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Per richiedere 
ƭΩŜǎƻƴŜǊƻ ƻŎŎƻǊǊŜ 
ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭΩLŎƻƴŀ 
corrispondente.

Gli iscritti al percorso normale, che siano 
dipendenti pubblici, possono richiedere 
ƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǉǳƻǘŀ ŀƎŜǾƻƭŀǘŀ ŀƴŎƘŜ ǎǳƭƭŀ 
base del protocollo PA110elode. 

[ΩŀƎŜǾƻƭŀȊƛƻƴŜ ǎŀǊŁ ŎƻƴŎŜǎǎŀ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ 
accoglimento da parte del Ministero della 
Funzione Pubblica della richiesta di adesione al 
ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΣ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘŀ ŘŀƭƭΩ!ǘŜƴŜƻΦ

!¢¢9b½Lhb9Υ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ ǉǳƻǘŀ ŀƎŜǾƻƭŀǘŀ 
pari a 2500 euro sarà concessa in caso di
1) iscrizione entro il 19 gennaio 2026 a 
ƴƻǊƳŀ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ мр ŘŜƭ ōŀƴŘƻ

2) Iscrizione in qualità di Uditore, come 
ŘŜǎŎǊƛǘǘƻ ŀƭƭΩŀǊǘΦ мл ŘŜƭ ōŀƴŘƻ
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Per iscriversial corsoè necessariocompilarela domandadi iscrizioneesclusivamenteonline,senza effettuare il pagamentodella
tassaprevista:
-entro e non oltre le ore 12:00 del giorno19 gennaio2026 (iscrizionecon "quota agevolataϦ ϵ нΦрллΣллύ
-entro e non oltre le ore 12:00 del giorno9 Febbraio2026 (iscrizionecon "quota ordinariaϦ ϵ рΦлллΣллύ
-fino ad unasettimanadall' inizio del modulo (iscrizioneai singolimoduli)

La tassadi iscrizioneall' intero corso, comprensivadellatassaregionaleper il diritto allostudio, dell'impostadi bollo e del 
contributo annualedaversarein un' unica soluzionedeveessereautonomamenteeffettuato tramite il sistemaPagoPA, entro e 
non oltre 7 giorni dallapubblicazionedellagraduatoriadefinitiva.

Appenapubblicata, l' importo da versaresaràaggiornatosullapropria area personaleriservata.
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I competenti Uffici amministrativi valuteranno la presenza dei requisiti necessari per ottenere 
ƭΩŀǘǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ōŜƴŜŦƛŎƛƻΦ 
5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ǎƛ ǇƻǘǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ƭƛƴƪ Ψ¢ƻǊƴŀ ŀƎƭƛ ŜǎƻƴŜǊƛΩ
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Nella maschera successiva sarà possibile cancellare la domanda inserita, oppure continuare la 
ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ άProseguiέΦ
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Nella maschera successiva sarà visualizzata la domanda inserita, che potrà essere comunque 
modificata o eliminata. 
{ƛ ǇƻǘǊŁ Ǉƻƛ ŎƻƴǘƛƴǳŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ άConferma e ProseguiέΦ
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Nel bando di concorso sono precisati i documenti che vanno caricati in questa pagina web e 
ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ άInserisci AllegatoέΦ
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Per il caricamento degli allegati occorrerà indicare alcuni campi obbligatori e caricare un file 
che non superi 2 Megabyte e che sia nei formati indicati.
tƻƛ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ άAvantiέΦ



Nella pagina di riepilogo finale  
vengono riproposte le scelte 
effettuate.

In caso di necessità si potranno 
apportare modifiche utilizzando il 
ǇǳƭǎŀƴǘŜ άModifica domandaέΤ ƛƴ 
questo caso si dovrà ripetere 
ƭΩƛƴǘŜǊŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řŀ ŎŀǇƻΣ Ŧŀǘǘƻ 
ǎŀƭǾƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƎƭƛ ŀƭƭŜƎŀǘƛ 
già inseriti nel sistema.
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[ŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŘΩƛƳƳŀǘǊƛŎƻƭŀȊƛƻƴŜ ǇǊŜǾŜŘŜ ǳƴŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƛ ǘƛǘƻƭƛ Řƛ ŀŎŎŜǎǎƻ Řŀ ǇŀǊǘŜ Řƛ ǳƴΩŀǇǇƻǎƛǘŀ 
commissione e la redazione di una graduatoria nel caso il numero delle domande superi il massimo 
dei posti disponibili.
5ƻǇƻ ƭŀ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƎƭƛ ŀƳƳŜǎǎƛΣ ŎƘŜ ŀǾǾŜǊǊŁ ǎǳƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ǿŜō ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƭ ŎƻǊǎƻΣ ƛƭ 
ŎŀƴŘƛŘŀǘƻ ǇƻǘǊŁ ǇŜǊŦŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ ƛƭ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǘŀǎǎŀ Řƛ ƛƳƳŀǘǊƛŎƻƭŀȊƛƻƴŜΣ ǎŜƎǳŜƴŘƻ 
le istruzioni riportate nelle pagine seguenti.



Nella pagina «Elenco Tasse» (a cui si può accedere anche utilizzando il link «Pagamenti» del sotto menu «Area 
Studente» o «Area Registratoηύ ǎƻƴƻ ŜƭŜƴŎŀǘŜ ƭŜ ǘŀǎǎŜ Řŀ ǇŀƎŀǊŜ Ŏƻƴ ƛƴŘƛŎŀǘŀ ƭŀ ǎŎŀŘŜƴȊŀΣ ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ Ŝ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭ 
pagamento. 
Per procedere al pagamento si dovrà accedere alla pagina di dettaglio premendo il link corrispondente al numero di 
ŦŀǘǘǳǊŀ όƴŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ ά1678211έύΦ
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Nella pagina «Dettaglio Fattura» si hanno a disposizione due modalità di pagamento con il sistema PagoPA, selezionabili attraverso gli appositi pulsanti. Con il 
ǇǳƭǎŀƴǘŜ ōƛŀƴŎƻ άStampa avviso per PagoPAέ ǎƛ ǎǘŀƳǇŜǊŁ ƛƭ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀǾǾƛǎƻ Řŀ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ǇŜǊ ƛƭ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ όƛƴ ōŀƴŎŀΣ ǇǊŜǎǎƻ ƛ Ǉǳƴǘƛ {L{![Σ ŀƭƭŜ ǊƛŎŜǾƛǘƻǊƛŜΣ ŜŎŎΦύΦ /ƻƴil
ǇǳƭǎŀƴǘŜ Ǌƻǎǎƻ άPaga con PagoPAέ ǎƛ ǇƻǘǊŁ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ ŘƛǊŜǘǘƻ ƻƴ ƭƛƴŜΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ŎŀǊǘŀ Řƛ ŎǊŜŘƛǘƻΣ ōƻƴƛŦƛŎƻ ƻ ŀƭǘǊƻΦ Non è possibile pagare tali avvisi alle 
Poste Italiane.
Per maggiori informazioni sul sistema di pagamento PagoPAsono disponibili i seguenti link:

Å DǳƛŘŀ ŀƭ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ ǘŀǎǎŜ Ŝ ŘŜƛ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƛ ǳƴƛǾŜǊǎƛǘŀǊƛ ǘǊŀƳƛǘŜ άPagoPAέ
Å FAQ
Å https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/pagopa
Å ulteriori informazioni sul sistema PagoPA(area ragioneria UniMC)

Lƭ ŎŀƴŘƛŘŀǘƻ ŎƘŜ ǎƛ ǘǊƻǾƛ ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻ ƴƻƴ ǇƻǘǊŁ ǇŀƎŀǊŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ PagoPA, segui le indicazioni presenti nella pagina «come e quando pagare» e dovrai utilizzare 
il tƻǊǘŀƭŜ ŘŜƛ tŀƎŀƳŜƴǘƛ ǎǇƻƴǘŀƴŜƛ ŘŜƭƭΩ!ǘŜƴŜƻΣ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴƛ ǎƻƴƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ƴŜƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ tutorial.
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https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/tutorial-pagamenti-con-pagopa.pdf
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/pagopa-faq.pdf
https://www.agid.gov.it/it/piattaforme/pagopa
https://www.unimc.it/it/ateneo/amministrazione/area-ragioneria/ragioneria/pagopa
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/come-quando-pagare
https://unimc.pagoatenei.cineca.it/frontoffice/home#/
https://www.unimc.it/it/didattica/iscrizione-e-carriera/tutorial_pagopa_pagspont.pdf


bŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ ǎƻǇǊŀ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ŝ ǎǘŀǘƻ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άStampa Avviso per PagoPAέ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀǇǊƛǊŜ Ŝκƻ 
salvare il relativo documento.
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Una volta aperto il 
documento si potrà 
stamparlo o salvarlo sul  
dispositivo personale.
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Al termine delle operazioni si potrà 
chiudere la sessione di lavoro utilizzando 
ƛƭ ƭƛƴƪ άLogoutέ ŘŜƭ ƳŜƴǳ Řƛ ǎŎŜƭǘŀΦ
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LINKUTILI:
× Servizionlineper studenti
× Didattica
× Iscrizionee carriera
× Immatricolazione
× Tassee contributi
× Agevolazionitasse
× Studentiinternazionali
× Guidaal pagamentodelletassee dei contributi conil sistemaάPagoPAέ
× Contatti
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https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/servizi-on-line-studenti
https://www.unimc.it/it/didattica
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/pre-iscrizione-immatricolazione/immatricolazione
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/come-quando-pagare
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/agevolazioni/informazioni-generali
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/studenti-internazionali
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/tasse-contributi/tutorial-pagamenti-con-pagopa.pdf
https://www.unimc.it/it/iscrizione-e-carriera/contatti

