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ESPERIENZA 
PROFESSIONALE  

Novembre 2010 – Gennaio 2017 Hostess / Maschera di Sala
Openjobmetis S.P.A. - Azienda Speciale Servizi Cultura Spettacolo Teatri di Civitanova
▪ Attività di accoglienza e di servizio alle persone in occasione di: mostre d'arte (presso Pinacoteca 

Civica “Marco Moretti”,  “Auditorium Sant'Agostino”, “Spazio Multimediale San Francesco” siti  in 
Civitanova Marche), spettacoli teatrali, festival culturali ( “Popsophia”, “Rive”, “Futura”), eventi vari

24/03/2016 - 24/12/2016 Tutor  d'aula del  Master  Interuniversitario  di  secondo  livello  in  “Scienze 
Amministrative e innovazione nella Pubblica Amministrazione”
Università degli Studi di Macerata – Dipartimento SPOCRI, Piaggia della Torre n. 8, Macerata 
▪ Attività di supporto precedente e successiva alle lezioni (redazione attestati, compilazione registri, 

ecc.), attività di promozione del Master, gestione dei rapporti con gli studenti, predisposizione del 
materiale didattico, contatto ed accoglienza docenti

2015 - 2016 Hostess Congressuale - Prestazioni autonome occasionali
Attività di accoglienza e registrazione partecipanti in occasione di eventi formativi per Dottori 
Commercialisti
- Soltel srl Centro Direzionale Valecenter, Via E. Mattei 1/C, Marcon (VE); 

02/10/2008 - 19/10/2008 E 
08/08/2008 - 14/09/2008

Impiegata Addetta Vendite
Openjobmetis S.P.A. - Tod's S.P.A. 1, Via Filippo Della Valle 63811 S.Elpidio a Mare (FM)
▪ Attività di assistenza alla clientela, promozione e vendita di calzature, abbigliamento ed accessori

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
 

Marzo 2016 - Dicembre 2016 Master  Interuniversitario  di  secondo  livello  in  Scienze 
Amministrative  e  Innovazione  nella  Pubblica  Amministrazione  - 
MasterPa
Università degli Studi di Macerata – Università degli Studi di Urbino Carlo Bo
▪ Titolo conseguito in data 21.12.2016 con votazione 110/110 con lode - Paper e Project Work dal 

titolo “Prospettive di digitalizzazione in ambito penale”

08/04/2015 - 08/10/2016 Tirocinio Formativo ai sensi dell'art. 73 d.l. 69/2013 (L. 98/2013) – 
Titolo conseguito
Procura della Repubblica presso il Tribunale di Fermo, Corso Cavour, 51 Fermo (FM)
▪ Formazione teorico pratica. Assegnazione ad un magistrato affidatario per lo svolgimento delle 

seguenti  attività:  di  supporto  della  fase  delle  indagini  preliminari  (posti  i  limiti  intrinseci  di 
partecipazione o assistenza), preparatorie dell'udienza, in udienza e successive all'udienza.
▪ Attività di collaborazione presso l'Ufficio Direzione Amministrativa.

Febbraio 2015 - Settembre 2015 Ordine degli Avvocati di Fermo – Registro dei Praticanti
Pratica Forense presso lo Studio Legale Avv. Bronzi Fiorenzo sito in Porto Sant'Elpidio (FM), 63821, 
Via Mazzini n. 153

Settembre 2008 - Ottobre 2014 Corso di Laurea Specialistica in Giurisprudenza presso Università 
degli Studi di Macerata 
Laurea conseguita il 15.10.2014 con tesi in Diritto Amministrativo dal titolo “Il principio dell'equilibrio di 
bilancio nell'amministrazione di risultato” - Votazione 105/110
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24/06/2013 - 10/08/2013 Laboratorio  presso  redazione  giornalistica  del  “Macerata  Opera 
Festival” in collaborazione con l'Università degli Studi di Macerata
Redazione di articoli finalizzati alla realizzazione di riviste e pieghevoli relativi agli eventi del “Macerata 
Opera Festival”; scrittura di post per il blog

23/11/2012 - 22/01/2013 Studio  Legale  Avv.  Piera  Giardina  –  Tirocinio  finalizzato  al 
conseguimento crediti formativi universitari 
Ricerche giurisprudenziali e redazione di pareri in ambito civilistico. Redazione sotto supervisione 
degli atti giudiziari. Attività di segreteria.

Ottobre 2004 - Luglio 2008 Corso di Laurea in Scienze Giuridiche presso Università degli Studi 
di Macerata 
Laurea conseguita il 16.07.2008 con tesi in Economia Politica dal titolo “Gli incentivi e gli ostacoli alla 
globalizzazione” - Votazione 105/110

1999 - 2004 I.T.I.S. - Istituto Tecnico Industriale Statale “Montani” di Fermo 
Perito industriale capotecnico – Specializzazione informatica – Votazione 82/100

COMPETENZE PERSONALI  

Lingua madre Italiano
Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale 

Inglese B1 B1 B1 B1 B1
Francese A2 B1 B1 A2 A2

Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione 
delle 

informazioni
Comunicazione Creazione di 

Contenuti Sicurezza Risoluzione di 
problemi

avanzato avanzato intermedio avanzato intermedio

▪ buona padronanza dei programmi OpenOffice, nonché Office, in particolare: Word, Excel, Power 
Point;
▪ conoscenza ed utilizzo del “SICP” (Sistema Informativo della Cognizione Penale);
▪ conoscenza ed utilizzo del software gestionale  “TeamSystem”

Patente di guida B

ULTERIORI INFORMAZIONI  

In attesa di occupazione, attualmente sto svolgendo un “Tirocinio di Inserimento/Reinserimento al  
lavoro” come Addetta all'Ufficio Amministrativo – Addetta alla Contabilità, mediante Convenzione con il 
Centro per l'Impiego della Provincia di Fermo. Termine del Tirocinio: 07/08/2017.
Non necessito di un termine di preavviso formale.
Disponibilità a trasferimenti. Disponibilità a trasferte, anche estere. 
Automunita.
Appartenenza ad associazioni

– Iscrizione “Associazione  Alumni dei Master in Scienze Amministrative e Innovazione 
nella  Pubblica  Amministrazione  di  Macerata  ed  Urbino”  -  membro  del  Consiglio 
Direttivo;

– Iscrizione “Associazione Amici dello Sferisterio” - socio ordinario

Dati personali
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.

07/06/2017 Leilani Corvari
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